
开始申请

网上预约申请流程图

了解预约流程、注意事项、业务区域分
类。

业务类型选定后会显示提交要件及注意
事项。

预约号将发送至手机。

在自助取号机上刷二代身份证自助领取
预约号码。

阅读网上预约须知

选择业务类型

填写预约信息

确认预约号

自助领取预约号

包括办理地点、时间段、预约人及联系
电话。

到指定窗口办理业务

按照办理叫号信息提示屏，到指定窗口
办理。

友情提示

一、网上预约申请采用实名制，预约人须为不动产登记申请人之一。

二、一个身份证号码或手机号码，一天只能预约一次，一周内有效预约次数最多两次，一月内有效预约

次数最多四次。

三、一个身份证号码或手机号码一周内预约取消次数最多两次，一月内预约取消次数最多四次。

四、每个预约号只能申请办理一处不动产登记业务。

五、预约成功后无法在预约时间前来办理的，请于预约办理开始时间60分钟之前取消预约，以免因爽约

次数过多而无法再申请网上预约。

六、爽约两次的身份证号码或手机号码三个月内将无法再申请网上预约。

七、申请人申请不动产登记时， 申请人为自然人的，应当提交《居民身份证》，未满十六周岁的自然人

提交《居民身份证》或者《户口簿》。自然人委托代理人申请登记的，代理人应当提交代理人身份证明

、被代理人身份证明和经公证（或者认证）的授权委托书。非自然人的不动产登记，应当由其法定代表

人（或者负责人）申请，法定代表人（或者负责人）不能申请的，可以委托代理人申请，代理人应当提

交代理人身份证明和法定代表人（或者负责人）签署并加盖公章的授权委托书。授权委托书应当记载代

理人的姓名或者名称、代理事项、代理权限、代理期限，并由委托人签署。

八、香港特别行政区由中国司法部委托的公证人办理公证，加盖“中国法律服务(香港)有限公司”章；

澳门特别行政区由澳门特别行政区公证机构或者中国司法部委托的公证人公证，公证文书免于认证；台

湾地区有关法院公证处、公证人事务所出具的公证书应当经中国公证员协会或者各省、自治区、直辖市

公证员协会核对并出具确认申请人持有的公证书正本与海峡交流基金会寄送的公证书副本核对一致的证

明；外国公证机构或者公证人所出具的公证（或者证明）文书须经中国驻外使（领）馆认证，并附有中

文译本。

九、纳税申报请申请人按照税务机关规定办理。
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