
开始申请

网上预审流程图

身份认证用户注册

申请人登陆山东省统一政务服务门户网站完
成账户注册和实名认证（帐号注册、登录及
企业绑定相关问题请咨询
18951758659/18951758628）。

登录网上预审平台

阅读网上预审须知

选择预审业务类型

填写信息上传材料 网上受理 登记部门

网上审核

告知预审结果

材料确认

核发证书缴费领取证书

邮寄或现场
提交材料

申请人可以通过“青岛网上房地产”网站或不动
产登记中心微信公众号登录“青岛网上预审平
台”。

申请人需登录“青岛网上房地产”网站下载填写
询问记录（下载中心--登记申请书下载--询问
记录），并按规定上传邮寄。

申请人员应保证填写
信息和资料真实有
效，上传材料应与原
件相符。

登记中心在收到寄送
的纸质材料后1个工作
日内进行确认。

网上预审申请经审核
通过后，申请人需在
20日内通过EMS邮寄
（须为到付方式）将
预审材料寄送到指定
地点，邮寄费用由登
记部门承担。但要求
现场确认的，申请人
需要将材料送达现场
指定窗口。

申请人缴纳相关税费
后，可自主下载电子
证照，申请核发纸质
证书的，登记部门将
提供免费邮寄服务。

新建房屋预告登记申请须知 

一、注意事项：

1、本次申请为网上预审申请，登记机构对该申请的受理和审核结果未经材料确认不发生效力。

2、申请人需登录“青岛网上房地产”网站下载填写询问记录（下载中心--登记申请书下载--询问记录），并按规定上传邮寄。

3、申请人网上提交申请后，登记中心将于1个工作日内进行受理。受理成功后，3个工作日内反馈审核结果。受理结果和审核

结果均将以短信形式通知，申请人也可登录本系统查看状态。

4、本次网上预审申请经审核通过后，申请人需在20日内通过EMS邮寄（须为到付方式）将预审材料寄送到指定地点，邮寄费

用由登记中心承担。

5、登记中心在收到寄送的纸质材料后1个工作日内进行确认，符合条件将以短信形式通知申请人，申请人网上缴费并完税后可

自主下载电子证照，申请核发纸质不动产登记证明的登记中心将免费邮寄送达申请人；纸质材料不符合条件的，登记中心将按

规定予以退回。

6、申请人员应保证网上申请提交的全部资料真实有效，上传材料应与原件相符。申请人隐瞒真实情况、提供虚假材料造成的

不利后果及法律责任均由申请人承担。 

二、网上申请新建房屋预告登记（登记小类“预购商品房预告登记”）的，应满足以下条件：

1、购房人已按规定通过认证注册；

2、购房人已取得商品房网签备案合同；

3、申请登记的房屋上不存在抵押、查封、预告、异议等登记信息。 

四、网上申请新建房屋预告登记（登记小类“预购商品房预告登记”）的，应准备以下材料（需扫描或拍照上传）：

1、登记申请书及询问记录；

2、购房人身份证明原件；

3、商品房网签备案合同原件；

4、授权委托书及代理人身份证明。

新建房屋转移登记申请须知  

一、注意事项：

1、本次申请为网上预审申请，登记机构对该申请的受理和审核结果未经现场确认不发生效力。

2、申请人需登录“青岛网上房地产”网站下载填写询问记录（下载中心--登记申请书下载--询问记录），并按规定上传邮寄。

3、申请人网上提交申请后，登记中心将于1个工作日内进行受理。受理成功后，3个工作日内反馈审核结果。受理结果和审核

结果均将以短信形式通知，申请人也可登录本系统查看状态。

4、本次网上预审申请经审核通过后，申请人需在20日内通过EMS邮寄（须为到付方式）将预审材料寄送到指定地点，邮寄费

用由登记中心承担。

5、登记中心在收到寄送的纸质材料后1个工作日内进行确认，符合条件将以短信形式通知申请人，申请人网上缴费并完税后可

自主下载电子证照，申请核发纸质不动产权证书的登记中心将免费邮寄送达申请人；纸质材料不符合条件的，登记中心将按规

定予以退回。

6、申请人员应保证网上申请提交的全部资料真实有效，上传材料应与原件相符。申请人隐瞒真实情况、提供虚假材料造成的

不利后果及法律责任均由申请人承担。 

二、网上申请新建房屋买卖转移登记（登记小类“新建商品房买卖的转移登记”）的，应满足以下条件：

1、购房人已按规定通过认证注册；

2、购房人已取得商品房网签备案合同或预告登记不动产登记证明；

3、申请登记的房屋已办理首次登记；

4、申请登记的房屋上不存在抵押、查封、预告、异议等登记信息。 

三、网上申请新建房屋转移登记（登记小类“新建商品房转移登记”）的，应准备以下材料（需扫描或拍照上传）：

1、登记申请书及询问记录；

2、购房人身份证明；

3、商品房网签备案合同；

4、授权委托书及代理人身份证明。

二手房屋买卖转移登记申请须知   

一、注意事项：

1、本次申请为网上预审申请，登记机构对该申请的受理和审核结果未经现场确认不发生效力。

2、本次网上预审申请经审核通过后，申请人需在20日内到登记中心网上预审现场确认窗口提交申请材料和确认，逾期未到现

场确认的，本次网上预审作废。

3、申请人网上提交申请后，登记中心将于1个工作日内进行受理。受理成功后，3个工作日内反馈审核结果。受理结果和审核

结果均将以短信形式通知，申请人也可登录本系统查看状态。

4、现场确认无误且申请人已经完税的，将当场颁发不动产权属证书。

5、申请人员应保证网上申请提交的全部资料真实有效，上传材料应与原件相符。申请人隐瞒真实情况、提供虚假材料造成的

不利后果及法律责任均由申请人承担。 

二、网上申请二手房屋买卖转移登记（登记小类“存量房地产买卖的转移登记”）的，应满足以下条件：

1、购房人已按规定通过认证注册；

2、买卖双方已取得网签备案的二手房买卖合同；

3、申请登记房屋不属于已购公有住房（解困房）；

4、申请登记的房屋已取得不动产权证书；

5、申请登记的房屋上不存在抵押、查封、预告、异议等登记信息。  

三、网上申请二手房屋买卖转移登记（登记小类“存量房转移登记”）的，应准备以下材料（需扫描或拍照上传）：

1、购房人身份证明；

2、售房人身份证明；

3、不动产权证书；

4、网签备案的二手房买卖合同；

5、授权委托书及代理人身份证明（现场确认时，购房人委托代理人申请登记的需提交授权委托书及代理人身份证明；售房人

委托代理人申请登记的需提交经公证的授权委托书及代理人身份证明）。
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